M-06

QUY PINH NOI DUNG BAO CAO THUC TAP CUOI KHOA

Moi sinh vién thuc tap phai nop 02 cuon biao cao bao gom cac trang sau:

1.

A

Trang bia cimg mau hdng.

Nhan xét va ky xac nhan cta giang vién huéng dan (M-07).

Trang 161 cadm on.

Trang muc luc.

Céc trang ndi dung bao céo bao gom céc phan:

a.

b.

e

Béo cdo két qua tim hiéu vé t6 chtrc hanh chinh, nhan sy cua co quan noi thuc

tap.

B4o cio két qua tim hiéu vé cac hoat dong chuyén nganh va méi truong lam

vi€c cua co quan noi thyc tap.

Noi dung cong vi¢c dugc phan cong.

Phuong phép thuc hién.

Két qua dat duoc qua dot thuc tap.

e Nhitng ndi dung kién thirc Iy thuyét nao da duoc cing cb.

e Nhimng k¥ nang thuc hanh nao da hoc héi dugc.

e Nhiing kinh nghiém thuc tién nao di tich lu§ dugc.

e Chi tiét cac két qua cong viéc ma minh di déng gop cho co quan noi thuc
tap

Trang phu luc (néu co).

Nhan xét ciia co quan noi thuc tap (M-05) da dugc ni€ém phong. Khi ndp bao céo,
phai dinh kém phong bi dung nhan xét nay.
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QUY PINH HINH THUC BAO CAO THUC TAP CUOI KHOA
I. Hinh thirc ciia bao cdo thuc tip cudi khéa

B4o cdo TTCK duoc trinh bay trén khd gidy A4, khoang 30 dén 80 trang danh
may vi tinh, in mQt mat.

1. Yéu ciu vé trinh bay:
1.1. Kiéu chir (font): sir dung Font chit Times New Roman (ma Unicode).

1.2. C& chir (size): c¢& chit 13 trén kho gidy A4 dimng (ngoai trir cac biéu bang, biéu do,
hinh anh va cac ndi dung can thi€t khac can trinh bay trén kho giay A4 ngang).

1.3. Trinh bay: mach lac, stc tich, khong c6 13i chinh ta.

1.4. Dan trang (page setup), canh 1& (margins) tuén theo cac thong sé sau:

Top :2,5cm; Bottom: 2,5¢cm;
Left :4,0 cm; Right :2,5 cm;
Header: 1,0 cm; Footer : 1,0 cm;

Khong ghi bat ki thong tin gi & Header va Footer.
1.5. Khoang cach giira cac doan (paragraph spacing): before 6 pt va after 0 pt.

1.6. Khoang cach giira cac hang (line spacing): 1,2 (line spacing = 1,2). Tuy nhién, cac
truong hop sau thi cach dong 1a 1 (line spacing = 1): Tai li€u tham khao, bang, hinh, phu
luc, ghi cha cho bang...

1.7. Panh sb trang:

banh sO O gilia trang va cg sO twong duong c& chit phan ndi dung. Co6 2 hé théng
danh s trang cta dé tai:

- Danh sb trang bang s6 La-mi chir thuong (i, ii, iv, v,...): cac trang tur sau bia phu
dén trudc chuong 1. Khong danh s6 trang bia chinh va trang bia phu.

- Danh s trang bang sd A-rap (1, 2, 3,...) tir chuong 1 dén phan tai liéu tham khao
va phu luc.

1.8. B6 tri twa va chi thich anh, biéu dé va biéu bang:
- Tya hinh anh nam phia dudi hinh anh.
- Tya biéu d6 nam phia dudi biéu dd.
- Tya biéu bang nam phia trén biéu bang

- Chu thich (legend) anh, biéu do ghi hang lién ké cua tén anh, biéu do; cha thich
biéu bang duogc bd tri ndm phia dudi biéu bang.

1.9. Quy dinh trich din trong bio cio két qua nghién ciru:

- Tai liéu tham khao duoc trich dan trong bao cao phai dugc li¢t ké theo trat tu
bang chir cai (a, b, c,...), va dugc chia cach bang dau cham phay va ghi nam xuat ban.

Vi du:

Moi truong 16p hoc anh hudng rat 16n dén thai d6 va niém tin cta hoc sinh
(Green, 2002; Harlow, 1998; William, 1997).
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- Trong bao cdo, néu trich dan tai liéu duoc viét bang ngon ngir nudc ngodi (sau
day goi la tai liéu nudc ngoai) thi st dung ho cuia tac gia nhung nguoi Viét thi
su dung ca ho, chir 16t va tén.

Vi du:

Moi truong 16p hoc anh hudng rat 16n dén thai d6 va niém tin cta hoc sinh
(Green, 2002; Harlow, 1998; Vo Van A, 2011).

- Neéu tai li€u nudc ngoai co hai tac gid cung ho thi ghi chir cai dau tién cua tén hai
tac gid do trude ho va dugce chia cach bang dau cham.
Vi du:

Ap luc cong viéc anh hudng 16n dén chat luong cong viée (E. Johnson &
L. Johnson, 2009).

- Tai li¢u tham khdo c6 2 tac gia thi ghi chitr “va” gitra hai tac gid. St dung “&”
gitra hai tac gia trong dau ngoac don. Ghi day du hai tdc gia cho moi lan trich
dan.

Vi du:
Két qua nghién ctru cia Crewell va Harrison (2009) chi ra rang ...
Két qua nghién ctru cia V3 Vian A va Nguyén Van B (2009) chi ra rang ...

Méi truong 1am viée quyét dinh chat luong cong viéc cia ngudi lao dong (Crewell
& Harrison, 2009; V6 Van A & Nguyén Van B, 2009).

- Tai liéu tham khao c6 tir 3 dén 5 tac gia thi ghi ddy du ho tén, ho va chir 16t cho
lan trich dan thr nhat. Ké tir 1an trich dan thtr 2 tré di thi ghi tac gia thir nhat va
kém theo “va cs.” (cac cong su).

Vi du:

Ap luc cong viéc anh hudng dén sy thoa mén nghé nghiép (Kernis, Cornell, Sun,
Berry, & Harlow, 1993)

Kernis, Cornell, Sun, Berry, va Harlow (1993) chimg minh rang ...

Ap luc cong viée anh huéng dén sy thoa man nghé nghiép (Kernis va cs., 1993)

Kernis va cs. (1993) chimg minh rang ...
- Néu tai liéu tham khao c6 tir 6 hodc nhiéu hon 6 tac gia thi ghi ho va cs.

Vi du:

Harris va cs. (2012) lap luan rang ...

V& Vin A va cs. (2012) cho rang ...

Day hoc 1a mot nghé day ap luc (Harris va cs., 2012; V3 Vin A va cs., 2012).
- Néu c6 2 hodc nhiéu hon 2 tai liéu tham khdo ¢6 cung tac gia va cung nam Xuét

ban thi sir dung cac chit céi a, b, c,.... lién ké phia sau nam xuat ban.
Vi du:

o Két qua cac nghién ciru thyc nghiém cta Lewis (2011a; 2011b; 2011¢; 2011d) cho
thay rang ...
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Lewis ((2011a; 201 1b; 2011c; 2011d) ching minh rang ...

- Néu trich dan nguon tai liéu gian ti€p thi ghi tén, ndm xuat ban nguon tai li¢u
chinh dé trong ngodc don, va dat cuoi cau.

Vi du:

Jahnson (2002) 1ap luan rang ... (trich trong Peta, 2003, tr. 197).
- Khi trich dan mot tai liéu khong c6 ngay thi ghi “k.n”.

Vi du:

Kinner (k.n.) cho rang ...

V5 Van A (k.n.) lap ludn rang ...

Hiéu qua giang day cua gido vién c6 moi twong quan dén ap luc cong viéc (Kinner,
k.n.)

- Néu mét trich din it hon 40 tir thi st dung dau nhay d6i “...” & dau va cubi trich
dan va trich dan d6 hgp thanh mét cau hoan chinh. Ghi ho, tén tac gia, nam xuat
ban va so trang.

Vi du:

~ Phuong phap hoc hop tac duoc xac dinh 1a * thanh phé su pham cdt 151 ctia nhiéu
chién lugc cai cach gido duc” (Nguyen, Elliot, Terluw, & Pilot, 2009, tr. 114).

- Néu moét trich din c6 hon 40 tir thi khong sir dung ddu nhay d6i, va trich din d6
xuat hién & dong madi va moi dong trich dan thut vao trong 1/2 (0,50 cm) tir 1€
trai. Ghi ho, tén tac gid, ndm xuat ban va so trang.

Vi du:

St dung két qua t-test dbi v6i cac bién sd phu thudc, Tran & Lewis (2012) nhan
dinh rang:

Phuong phap hoc tap jigsaw dd c6 nhitng anh hudng tich cuc dén thanh cong hoc
thuat cia sinh vién, véi mic y nghia p <.05. Ngoai ra, sinh vién ¢ nhdém hoc jigsaw c6 niém
tin cao hon sinh vién trong nhoém hoc truyén thong, p <.05.

(Tran & Lewis, 2012, tr.214).
1.10. Tai liéu tham kh3o:

Danh muc tai liéu tham khao 1 mot phan khong thé thiéu trong cc bao cio khoa
hoc. Phan tai liéu tham khao c6 thé trinh bay theo mau sau, moi tai li¢u tham khao duoc
trinh bay trong mot doan (paragraph) bao gom:

- S0 thir tu tai liéu: sip xép cac tai liéu tham khao theo trat ty bang chit cai (a, b,
C,...) cua tén tac gia va dugc chia cach bang dau phay va ghi ndm xuat ban

- Tén tac gia hodc cac tac gia.
- Nim xuit ban

- Tén tai li¢u.

- Noi xuét ban, nha xuét ban.

- Dia chi Website néu co.
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Vi du:
Ghi theo thir tu sau day cho mdi tai liéu:
Ho tén tac gia. Nam xuat ban. Twa quyén sach. Noi xuat ban: Nha xb.

Di,nh Manh Tuong. 2001. Céu trac dir liéu & Thuat toan. Chuong 1 va 8. Ha Noi:
Nha xuat ban khoa hoc va k¥ thuat.

Smith, M and Smith, G. 1990. A study skills handbook. Pages 200-300. 2nd edition,
Oxford: Oxford University Press.

- Tai liéu tham khao dwoc dit cudi bdo cdo, bat dau bing tiéu dé TAI LIEU
THAM KHAO (duoc canh giira), tiép theo 1a danh muc tai li¢u tham khao.

- Liét ké chung tai liéu tham khao tiéng Viét va tiéng nudc ngoai theo thir ty a, b,
C,... can cur vao ho tac gia doi voi nguoi Vi€t va ngudi nudc ngoai.
- Khi liét ké mot tai liéu tham khao, dong dau tién giit nguyén, dong thir 2 trd di, 18
trai Iui vao 0,50 cm.
2. Bia:
2.1. Bia chinh (Bia ctrng mau hong): (Xem mAiu)
2.2. Bia phu: hoan toan giéng bia chinh.
II. Céu triic ciia bao cao TTCK
1. Phan khai tap: dit tiép sau trang bia, gdm céc trang duoc sip theo thir tu:
Nhan xét ctia giang vién hudng dan
Lo1 cam on.
Tom tt.
Muc luc.
Danh sach cac bang, biéu dd, hinh v&, cac ky hi¢u, cac tur viét tat.
2. Phan chinh: gdm cic ndi dung sau:
- Mo dau: Néu 1d muc dich nghién ctru, d6i twong va pham vi nghién ctu.
- Noi dung: phan nay c6 thé trinh bay trong mét chuong hodc mét s chuwong.
- Két luan: trinh bay ngin gon, phai khiang dinh duoc két qua nghién ctru, nhiing
dong gbép mdi va nhitng dé€ xuat mai.
Ngoai ra, con c6 tai liéu tham khao va phu luc (dé sau — néu co).

Thuc tap cudi khéa duoc in thanh 2 ban.
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MAU VIET BAO CAO THUC TAP CUOI KHOA

Bao cao TTCK la két qua cua toan bo nd luc trong thoi gian di thuc tap, thuc té. Bao

cdo TTCK phai thé hién dugc nhiing b phan va véi ndi dung co ban sau:
Bia chinh.
Bia phu.

1.

Sl

5
6
7.
8
9

Nhin xét ciia giang vién huéng dan.

Léi cam on: Ghi 15i tri an dén céc t6 chirc, ca nhan da gitp d& minh trong qué trinh
thuc tap, thuc hién KLTN.

. Tém tit.

. Muc luc: Liét ké cac chuong muc va sb thir tu trang twong Gng.

Danh sach cac hinh vé (néu co).

. Danbh sach cac bang biéu (néu co).

. Danh sach cac biéu do (néu co ).

10. Danh sach cac ky hiéu: Liét ké theo thir ty alphabet nhitng ky hiéu (néu cd).

11. Danh sach cic tir viét tit: Liét ké theo th ty alphabet nhitng chit viét tat trong khoa
luan dé nguoi doc tién tra cltru (néu co).

12. Chwong 1: Giéi thi¢u vé co quan thue tip

13. Chwong 2: Tong quan va co sé 1y thuyét.

Phan nay thuong trinh bay cac van dé tong quan bao gom:

Pat van dé: Néu 1én bdi canh xuét hién van dé, ndi dung bai toan dat ra can giai
quyet;

Lich st giai quyét van dé: Van dé da duoc ai giai quyét, & dau, vao lic nao, két
qua ra sao, con nhiing ton tai gi. Néu van dé€ mdi hoan toan thi ghi 1a van dé maoi,
chua hé duogc giai quyét bao gio;

Pham vi ctia dé tai: Xac dinh chinh xac, pham vi, mic d§ ma dé tai can giai
quyét. Pham vi c6 thé 1a toan bd van dé dat ra hoac chi mgt s6 phan trong van dé
do;

Phuong phap nghién ciru/ hudng giai quyét van dé: Néu lén phuong phap nghién
ctru i thuyét, thuc nghiém, diéu tra... dé giai quyét bai toan dat ra;

Trinh bay tom tit co s& li thuyet s& str dung dé giai quyét van de (co so 1i thuyét
ké thira ctia nguoi di trude va phan méi xay dung cia tac gia néu co).

14. Chwong 3: N§i dung két qua nghién citu/Phin tich va thiét ké hé thong

Két qua diéu tra, thu thap thong tin. Giai phap phan tich, thiét ké cac mo hinh;

M6 ta cac két qua dat duoc (cac chirc ning chinh cia san phadm/ chuong trinh, cac
module chu yéu...);

Thao luan két qua va néu nhirng van de chua dugc giai quyét.

15. Chwong 4: Thiét ké cai @it hé thong/chwong trinh
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- Két qua cai dat chuong trinh/hé thong theo két qua di phan tich.
16. Phan Két luan va hwéng phat trién.
Phan nay thuong khong danh s6 chuong, nhung la mot phan tach riéng. Theo thong 1¢
thi phan nay nam cudi ciia bao cdo, bao gom:
- Két luéin vé toan bo két qua nghién ctru.
- Céac d& nghi rut ra tir két qua nghién ctru.

17.Phe‘i‘n Phu luc, phan nay c6 thé khong hodc ¢6 mot sd phu luc. Trong truong hop co
nhiéu phu 11_19, phai chia ra thé{nh phu luc 1, phu luc 2..‘.Céc phu luc c6 thé dua vao
nhu hudng dan st dung san pham, chuong trinh; ma nguon chuong trinh...

18. Phan Tai liéu tham khao.

19. Phan Chi muc (Index) Phan nay khong bat budc, nhung khuyén khich sinh vién lam.
O day trinh bay cac tir khoa theo van alphabet va s6 thir tu trang tuong ng cua tir
khoé d6. N€u co6 phan nay s€ rat thuan tién cho nguoi tra curu.

Yéu ciu vé trinh bay:

1. Su dung bé ma tiéng Viét unicode: Tiéu dé& phan/chuong: mdi chwong phai dugc bét
dau mdt trang mai, té€n chuong dat & bén dudi chir “ Chuong”, chit “Chuong” dugc
viét hoa, in ddm va s6 chuong la s6 A Rép (1,2,...) di ngay theo sau va dugc dat gitra,
font Times New Romap, co ,chfy 14; Cac muc cua dé, tai duqc trinh béy va danh so
thanh nhém chit s, nhi€u nhat gom 4 chit s0 vdi chit s6 thur nhat 1a chit s6 chuong.

a. Muc cép 1: sb thir ty muc cép 1 dugc danh theo chuong, s6 thur tu sd A Rap sat
l€ trai, chir hoa, in dam. Vidu: 1.1, 2.1, 3.1,.....

b. Muc cép 2: duoc danh theo muc cép 1, s6 thir tw A Rap, chit thuong, in dam.
Vidu: 1.1.1,2.1.1, 3.1.1,.....

c. Muc cép 3: dugc danh theo muc cép 2, 86 thtr ty A Rép, chir nghiéng, in dam.
Vidu:1.1.1.1,2.1.1.1, 3.1.1.1,.....

2. Trinh bay mach lac, suc tich, khong 15i g& may tinh, khong co 16i chinh ta.
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Bia chinh

TRUONG PAI HQC AN GIANG

KHOA KY THUAT - CONG NGHE - MOI TRUONG
(co chir 14, in dam)

THU'C TAP CUOI KHOA NGANH CONG NGHE THONG TIN
(co chir 14, in dam)

TEN DE TAI
(co chir 20, in dam)
Don vi thue tap
(co chir 14, in dam)

HOQ TEN TAC GIA
(co chir 14, in dam)

AN GIANG, THANG-NAM
(co chir 14, in dam)
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Bia phu

TRUONG PAI HQC AN GIANG

KHOA KY THUAT - CONG NGHE - MOI TRUONG
(co chir 14, in dam)

THU'C TAP CUOI KHOA NGANH CONG NGHE THONG TIN
(co chir 14, in dam)

TEN DE TAI

(co chir 20, in dam)

HQ TEN TAC GIA
MA SO SV:
(co chir 14, in dam)

HQ TEN GIANG VIEN HUONG DAN:
(co chir 14, in dam)

AN GIANG, THANG-NAM
(co chir 14, in dam)
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NHAN XET CUA GIANG VIEN HUONG DAN

Giang vién huéng din

(Ky va ghi ro ho tén)

Noi dung nhan xét:
- Dong y hay khéng ddng y cho sinh vién bao cao TTCK; Néu khong ddng ¥ can ghi rd 1y do.
- Két qua dat dugc so vdi yéu cﬁu;
- Y kién khéac (néu c6)
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